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Procedimento/
Riferimenti normativi

Unità organizzativa 
responsabile

Modalità con le quali gli interessati 
possono ottenere le  informazioni 
relative ai procedimenti in corso 

che li riguardano

Termine  per la 
conclusione  del 
procedimento e 

eventuali altri termini 
procedimentali 

rilevanti 

 
Atto finale/

Silenzio assenso dell'Amministrazione**

Strumenti di tutela
giurisdizionale e 
amm.va in favore 
dell'interessato

Modalità effettuazione pagamenti 
ove 

necessari
***

Uff. Tel. Indirizzo posta elettronica istituzionale Responsabilità Tel. e-mail
Documentazione da 
allegare all'istanza

*

1
procedura  per acquisizione di  beni e servizi  tramite 
affidamento diretto ex art. 50, c. 1 lett.b) -MEPA/PCP - 
D.lgs n. 36/2023 

Segretariato generale Segreteria generale 06-36921 segreteria.generale@cnel.it Segretario generale /063692620
segreteria.generale@cnel

.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A Stipula contratto/determinazione impegno di spesa
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

2
procedura  per acquisizione di  beni e servizi  tramite 
affidamento diretto ex art. 50, c. 1 lett.b) -MEPA/PCP - 
D.lgs n. 36/2023 

Segretariato generale Servizio economato 06-36921 segreteria.generale@cnel.it Economo /063692620 segreteria.generale@cnel
.it

N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A Stipula contratto/determinazione impegno di spesa
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

3
procedura  per acquisizione di  beni e servizi  tramite 
affidamento diretto ex art. 50, c. 1 lett.b) -MEPA/PCP - 
D.lgs n. 36/2023 

Segretariato generale
Ufficio I - Ufficio per il 
cerimoniale e gli affari 

istituzionali
06-3692291 fcanino@cnel.it Dirigente Ufficio I N/A N/A N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A Stipula contratto/determinazione impegno di spesa

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

4

attivazione tirocini curricolari presso il CNEL - 
Regolamento CNEL per l'attivazione di tirocini 
curriculari ed extracurriculari, borse di studio post 
lauream e programmi di visiting fellowship presso il 
CNEL

Segretariato generale
Ufficio I - Ufficio per il 
cerimoniale e gli affari 

istituzionali
06-3692291 fcanino@cnel.it Segretario generale /063692620 segreteria.generale@cnel

.it

Domanda di 
partecipazione avviso 

pubblico

Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale termini indicati 
dall'Avviso Pubblico

Determinazione di approvazione della graduatoria
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 

pagamento mensile posticipato tramite 
atto di liquidazione 

5 convenzioni con Università per tirocini  curricolari  Segretariato generale
Ufficio I - Ufficio per il 
cerimoniale e gli affari 

istituzionali
06-3692291 fcanino@cnel.it Segretario generale /063692620 N/A

N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A Convenzione N/A N/A

6

Attivazione tirocini extracurriculari  presso il CNEL - 
Regolamento CNEL per l'attivazione di tirocini 
curriculari ed extracurriculari, borse di studio post 
lauream e programmi di visiting fellowship presso il 
CNEL
TIROCINI CURRICULARI ED

Segretariato generale
Ufficio I - Ufficio per il 
cerimoniale e gli affari 

istituzionali
/063692291 fcanino@cnel.it Segretario generale /063692620

segreteria.generale@cnel
.it

Domanda di 
partecipazione avviso 

pubblico

Viale David Lubin 2
00196 Roma N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 

termini indicati 
dall'Avviso Pubblico Determinazione di approvazione della graduatoria

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 

pagamento mensile posticipato tramite 
atto di liquidazione 

7

Attivazione borse di studio presso il CNEL - 
Regolamento CNEL per l'attivazione di tirocini 
curriculari ed extracurriculari, borse di studio post 
lauream e programmi di visiting fellowship presso il 
CNEL

Segretariato generale
Ufficio I - Ufficio per il 
cerimoniale e gli affari 

istituzionali
/066692291 fcanino@cnel.it Segretario generale 6/3692620

segreteria.generale@cnel
.it

Domanda di 
partecipazione avviso 

pubblico

Viale David Lubin 2
00196 Roma N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 

termini indicati 
dall'Avviso Pubblico Determinazione di approvazione della graduatoria

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 

pagamento trimestrale posticipato 
tramite atto di liquidazione 

8
Deposito contratto Art. 17 L. n. 936/1986: il deposito è 
in carico al soggetto stupulante, noi lo acquisiamo, 
lavoriameo e pubblichiamo

Direzione generale per la 
programmazione e il 

coordinamento delle poltiche 
settoriali 

Ufficio IV- Ufficio per 
l'Archivio nazionale dei 

contratti collettivi di lavoro, 
le politiche e il mercato del 

lavoro

06-36921 archiviocontratti@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A procedimento  istruttorio  declinato in dettaglio all'articolo 35 del 
regolamento degli organi, dell'organizzazione e delle procedure

N/A N/A

9 Presentazione DDL 

Direzione generale per gli affari 
giuridici e costituzionali gli affari 

europei ed internazionali e la 
digitalizzazione 

Ufficio VI- Ufficio per gli 
affari giuridici e 

costituzionali e gli affari 
europei e internazionali 

06-36921 sofia.pain@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A N/A N/A N/A

10 Accordi interistituzionali ex art.15 L. 241/90 Presidenza Segreteria Tecnica 06-36921 segreteria.presidenza@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A Sottoscrizione accordo/protocollo d'intesa N/A N/A

11 Liquidazione fatture per acquisti beni e servizi Segretariato generale Servizio economato 0636921 segreteria.generale@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale N/A Ordinativo pagamento
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 

pagamento mediante presa in carico 
della fattura elettronica e/o ricevuta  nei 
termini previsti dalla normativa vigente

12 Bilancio di previsione Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 15-nov approvazione Assemblea/determina di adozione
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

13 Variazioni di bilancio e Assestamento Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A approvazione Assemblea/determina di adozione
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

14 Conto consuntivo Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 30-apr approvazione Assemblea/determina di adozione
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

15 Verifiche di cassa ed economali Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale trimestrali parere Collegio revisori dei Conti
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

16 Gestione delle Entrate Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692271 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg reversale
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

16.1 verifica accertamenti e registrazione Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692271 rferro@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg n/a N/A N/A

16.2 incassi/reversali Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692271 rferro@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg n/a N/A N/A

17 Gestione delle Spese Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Ordinativo pagamento
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

17.1 verifica impegni e registrazione Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692349 ldiblasi@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg n/a N/A N/A

Ove diverso, l'Ufficio competente all'adozione del 
provvedimento finale, con l'indicazione del nome del 

responsabile dell'ufficio, unitamente ai rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale

C

Modalità di accesso con l'indicazione degli indirizzi, dei recapiti 
telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale a cui 

presentare le istanze 

 Tipologie procedimenti (Art. 35 c. 1 del D.lgs. 33/2013)    
D

Procedimenti ad istanza di parteUfficio del procedimento

C/bis
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Ove diverso, l'Ufficio competente all'adozione del 
provvedimento finale, con l'indicazione del nome del 
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telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale

C
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D

Procedimenti ad istanza di parteUfficio del procedimento

C/bis

17.2 pagamenti Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692311 fdorazio@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg n/a N/A N/A

17.3 monitoraggio tempi di pagamento Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale trimestrale n/a N/A N/A

18 Quadrature di tesoreria e rapporti istituti di 
credito Segretariato generale

Ufficio II - ufficio per il 
bilancio, le risorse umane, il 

benessere organizzativo
06-3692271 rferro@cnel.it N/A N/A N/A

N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg n/a N/A N/A

19 Reclutamento del personale Segretariato generale Segreteria generale 06-3692522 segreteria.generale@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale N/A n/a N/A N/A

19.1 Reclutamento personale tramite concorso pubblico ex 
dlgs 165/2001 

Segretariato generale Segreteria generale 06-3692522 segreteria.generale@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

19.2 Conferimenti e revoche di incarichi dirigenziali - art. 19 
del d. lgs. 165/2001

Segretariato generale Segreteria generale 06-3692522 segreteria.generale@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

19.3
Acquisizioni specialistiche ex art. 48 Regolamento CNEL -
art. 6 e 7 D.lgs. 165/2001 Segretariato generale Segreteria generale 06-3692522 segreteria.generale@cnel.it N/A N/A N/A

N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 

termini indicati 
dall'Avviso Pubblico Contratto / Determina 

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

19.4 Prese di servizo Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Atto  amm.vo
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

20 Creazioni Anagrafiche Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale N/A n/a N/A N/A

20.1 Comunicazioni obbligatorie Unilav Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 2/5 gg modello Unilav
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

20.2 Gestione anagrafiche NoiPA Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale N/A Silenzio Amm.ne N/A N/A

21 Comandi e distacchi Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it Segreteria generale 06-3692522
segreteria.general

e@cnel.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

21.1 Comandi in Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it Segreteria generale 06-3692522
segreteria.general

e@cnel.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

21.2 Comandi out Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it Segreteria generale 06-3692522
segreteria.general

e@cnel.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

22. Mobilità Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it Segreteria generale 06-3692522
segreteria.general

e@cnel.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A www.cnel.it telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

22.1 Mobilità in Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it Segreteria generale 06-3692522
segreteria.general

e@cnel.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

22.2 Mobilità out Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it Segreteria generale 06-3692522
segreteria.general

e@cnel.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

23 Trasformazioni rapporto di lavoro Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto / Determina 
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

24 Costituzione rapporto di lavoro in modalità agile Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Contratto  
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

25 Fascicoli  personale - Attestazioni di servizio Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692385 acalo@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Silenzio Amm.ne N/A N/A

26 Gestione presenze-assenze Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg Silenzio Amm.ne
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

26.1 Abilitazione ai ruoli Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

26.2 Gestione spettanze Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692385 acalo@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

26.3 gestione giustificativi Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692385 acalo@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

26.4 gestione aspettative Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692385 acalo@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

26.5 gestione ferie spettanti Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692385 acalo@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

27 Gestione malattie - maternità - infortuni Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A
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Procedimento/
Riferimenti normativi

Unità organizzativa 
responsabile

Modalità con le quali gli interessati 
possono ottenere le  informazioni 
relative ai procedimenti in corso 

che li riguardano

Termine  per la 
conclusione  del 
procedimento e 

eventuali altri termini 
procedimentali 

rilevanti 

 
Atto finale/

Silenzio assenso dell'Amministrazione**

Strumenti di tutela
giurisdizionale e 
amm.va in favore 
dell'interessato

Modalità effettuazione pagamenti 
ove 

necessari
***

Uff. Tel. Indirizzo posta elettronica istituzionale Responsabilità Tel. e-mail
Documentazione da 
allegare all'istanza

*

Ove diverso, l'Ufficio competente all'adozione del 
provvedimento finale, con l'indicazione del nome del 

responsabile dell'ufficio, unitamente ai rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale

C

Modalità di accesso con l'indicazione degli indirizzi, dei recapiti 
telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale a cui 

presentare le istanze 

 Tipologie procedimenti (Art. 35 c. 1 del D.lgs. 33/2013)    
D

Procedimenti ad istanza di parteUfficio del procedimento

C/bis

28 Congedi Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg determina
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

29 Gestione emolumenti economici mensili del 
personale Segretariato generale

Ufficio II - ufficio per il 
bilancio, le risorse umane, il 

benessere organizzativo
06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

29.1 elaborazione buste paga Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A N/A N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg buste paga N/A N/A

29.2 Recuperi economici al personale Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg buste paga
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

30 Trattamento economico accessorio/erogazione 
premialità al personale Segretariato generale

Ufficio II - ufficio per il 
bilancio, le risorse umane, il 

benessere organizzativo
06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

30.1 istruttoria e calcolo Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

30.2 Caldolo ed  Erogazione accessorio mensile (indennità 
CNEL - Straordinari)

Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg buste paga
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

30.3 Erogazione produttività individuale e collettiva Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg buste paga
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

30.4 calcolo e verifica straordinari/banca ore Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692246 pmicucci@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg buste paga
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

31 Trattamento economico  consiglieri Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

31.1 verifica presenze/assenze Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692246 pmicucci@cnel.it N/A N/A N/A N/A Viale David Lubin 2
00196 Roma 

N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

31.2 elaborazione buste paga Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692279 luca.neri@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale 30 gg buste paga
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

32 Buoni Pasto - adesione convenzione Consip Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it Segreteria generale 06-3692522
segreteria.general

e@cnel.it
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma 
N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale N/A N/A

impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

33 Gestione trattamenti di fine rapporto (TFR). Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692350 elisabetta.caldani@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale N/A N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A

34 Gestione badge d'ingresso alla sede Segretariato generale
Ufficio II - ufficio per il 

bilancio, le risorse umane, il 
benessere organizzativo

06-3692246 pmicucci@cnel.it N/A N/A N/A
N/A Viale David Lubin 2

00196 Roma N/A N/A telefono/mail/sito istituzionale N/A
impugnazione nelle 
forme previste dalla 

legge 
N/A


